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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШОКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 КАРДЫМОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от  21.12. 2011     №  50
Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области муниципальной по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма 

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным Кодексом Российской Федерации, Гражданским  кодексом  Российской  Федерации, Семейным  кодексом  Российской  Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 28.01.2006 № 47  «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением,  жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Законом Смоленской области от 13.03.2006 года № 6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области», Уставом Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области Администрация Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области 
п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению Администрацией Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области муниципальной по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее решение в Кардымовской районной газете «Знамя труда».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Шокинского сельского поселения

Кардымовского района

Смоленской области                                                                                 В.В. Серафимов                                                       

Утвержден 
постановлением Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области 

от  21.12.2011 № 50
Административный регламент

по предоставлению Администрацией Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области муниципальной услуги

по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда 
по договорам социального найма 
1.Общие положения

 1.1.
Административный регламент исполнения Администрацией Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области (далее – Администрация Шокинского сельского поселения) муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма (далее – Административный регламент), устанавливает порядок осуществления Администрацией Шокинского сельского поселения муниципальной услуги предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.
1.2.  Исполнение  муниципальной  услуги  осуществляется  в  соответствии  с:

-  Конституцией  Российской  Федерации;
-  Жилищным  кодексом  Российской  Федерации;
-  Гражданским  кодексом  Российской  Федерации;
-  Семейным  кодексом  Российской  Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
-  Федеральным  законом  от  12.01.1995 года №  5-ФЗ  «О  ветеранах»  (с  изменениями  и  дополнениями);
- Федеральным законом от 21.12.1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
- Постановлением Правительства  Российской  Федерации от 28.01.2006 года № 47  «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением,  жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 года №315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;

- Законом Смоленской области от 29.09.2005 года № 89-з «Об обеспечении дополнительных гарантий по социальной поддержке и установлении дополнительных видов социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Смоленской области»,

- Законом Смоленской области от 13.03.2006 года № 6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области»,

- Законом Смоленской области от 13.03.2006 № 5-з «О порядке определения в Смоленской области размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и о порядке признания в Смоленской области граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» (далее – областной закон от 13.03.2006 № 5-з);

- Законом Смоленской области от 29.11.2007 года № 114-з «О наделении органов местного самоуправления городских и сельских поселений Смоленской области государственными полномочиями по обеспечению детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения, жилыми помещениями»;
- постановлением Администрации Смоленской области от 28.11.2008 года № 641 «Об утверждении Положения о порядке осуществления органами местного самоуправления городских округов, городских и сельских поселений Смоленской области государственных полномочий по обеспечению детей-сирот и детей. Оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся по опекой (попечительством), не имеющих закрепленного жилого помещения, жилыми помещениями»;
- распоряжением Администрации Смоленской области от 03.07.2006 года № 601-р/адм «Об утверждении Методических рекомендаций по определению органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» (далее – распоряжение Администрации Смоленской области от 03.07.2006 года № 601-р/адм);

- Уставом Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области;

- решением Совета депутатов Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области от 27.03.2007 года № 10 «О площади жилого помещения по договору социального найма и учетной площади жилого помещения»;

-  иными  законодательными  актами.
1.3. В целях получения информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также представления иных необходимых сведений при предоставлении муниципальной услуги  Администрация Шокинского сельского поселения осуществляет взаимодействие:

- с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Смоленской области, а именно Ярцевским отделом Управления Росреестра по Смоленской области, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выдачу выписок из Единого государственного реестра прав с описанием объекта недвижимости, зарегистрированных прав на него, а также ограничения (обременения) прав, сведений о существующих на момент выдачи выписки правопритязаниях и заявленных в судебном порядке правах требования в отношении данного объекта недвижимости и других документов;

- со Смоленским филиалом ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ", осуществляющим предоставление сведений о наличии или отсутствии у отдельного лица на праве собственности жилых помещений и использовании права приватизации, а также выдачу технических паспортов объектов капитального строительства;
1.4.  Муниципальная  услуга  предоставляется комиссией по жилищным вопросам при Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области и должностным лицом Администрации Шокинского сельского поселения.

1.5. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обращаться граждане Российской Федерации, признанные в установленном жилищным законодательством порядке нуждающимися в жилом помещении из муниципального жилищного фонда

1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.7.  Юридическим  фактом  завершения  исполнения  муниципальной услуги являются:

-  принятие  постановления  Администрации  Шокинского сельского поселения на основании жилищного законодательства и протокола комиссии  по  жилищным  вопросам по предоставлению, либо отказе в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;

- заключение с гражданином договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда;

-  либо выдача  гражданину ответа об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма.
1.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.   

2.Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
2.1.
Информация о порядке осуществления муниципальной услуги предоставляется непосредственно Администрацией Шокинского сельского поселения с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), на информационных стендах по месту предоставления муниципальной услуги в Администрации Шокинского сельского поселения.

2.1.1.
Администрация Шокинского сельского поселения осуществляет прием граждан по вопросам исполнения муниципальной услуги по понедельникам, вторникам, четвергам, с 08.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00 по адресу: Смоленская область, Кардымовский район, д. Шокино, ул. Центральная, д. 7;

2.1.2.
Контактные телефоны: (8-48167) 2-56-75; 2-56-25; 8-906-516-91-91.
2.2.
Сведения о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов предоставляются посредством телефонной связи, электронного информирования, размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), и размещаются на информационном стенде в Администрации Шокинского сельского поселения.

2.3.
На информационных стендах в помещении Администрации Шокинского сельского поселения и Интернет-сайте Администрации Шокинского сельского поселения также размещается следующая информация:

2.3.1.
Извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

2.3.2.
Текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

2.3.3. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

2.3.4.
Порядок обжалования решений, действий или бездействия должностного лица и других лиц, исполняющих муниципальную функцию.
2.7.  Срок рассмотрения заявления гражданина о  предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма с приложением всех необходимых для принятия решения по данному вопросу документов составляет не более 30 дней.
2.8. Заявление гражданина о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма и иные, необходимые для решения данного вопроса документы, выносятся на рассмотрение комиссии по жилищным вопросам при Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области (далее – комиссии по жилищным вопросам).

2.9. Распоряжение Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области о принятии или об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении из муниципального жилого фонда должно быть принято по результатам рассмотрения заявления и документов, подтверждающих право соответствующего гражданина состоять на данном учете, не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления указанных документов в данный орган.
2.10.  Постановление Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма принимается не позднее чем через 3 дня со дня принятия такого решения.
2.11. Решение об отказе в предоставлении жилого помещения выдается или направляется гражданину, подавшему заявление, не позднее чем через 3 дня со дня принятия такого решения.

3.  Административные  процедуры

3. Должностное лицо органа местного самоуправления и комиссия по жилищным вопросам является ответственными за исполнение следующих административных действий по исполнению муниципальной функции:

 3.1. Проведение  консультации  граждан  с разъяснениям  порядка  предоставления муниципальной услуги;

3.2.  Проведение  анализа  информации,  полученной  от  граждан  в  ходе  консультации;

3.3.  Выдача  гражданам  перечня  документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3.4. Прием  заявлений  граждан  с  приложением  документов,  необходимых для исполнения муниципальной услуги, определенных нормативными документами, указанными в п.п.1.2. и регистрация  заявления  гражданина  в единой книге учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений, а также в книгах учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений, соответствующие отдельным спискам, указанным в пунктах 1-4 части 1 статьи 6 областного закона от 13.03.2006 года № 6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области»
;

3.5. При необходимости определение  дохода  и  стоимости  имущества,  находящегося  в  собственности  гражданина  и  членов  его  семьи,  в  соответствии  с областным законом от 13.03.2006 № 5-з, а также распоряжением Администрации Смоленской области от 03.07.2006 года № 601-р/адм);
3.7. Рассмотрение  комиссией  по  жилищным  вопросам  заявления  гражданина  о  предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;
3.8. Подготовка и передача комиссией по жилищным вопросам на согласование проекта постановления Администрации    Шокинского сельского поселения о  предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального найма;
3.9.   Подготовка ответа гражданину об отказе в предоставлении жилого помещения с обязательным указанием причины отказа;

3.10. Заключение с гражданами  договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

4. Контроль исполнения муниципальной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляет Глава муниципального образования Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области (далее – Глава муниципального образования), уполномоченные им лица на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) Администрации Шокинского сельского поселения.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля определяется Главой муниципального образования.  

4.3. Лица, исполняющие  административные  процедуры,  несут персональную ответственность: 

- за соблюдение сроков и порядка рассмотрения  заявлений  граждан о предоставлении муниципальной услуги;

- за соответствие  решений  о  предоставлении, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги   требованиям  законодательства;

- за правильность   оформления  исполнительных документов.

� Статья 49 Жилищного кодекса Российской Федерации.


� Часть 1 статьи 7 областного закона от 13.03.2006 года № 6-з «О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области».





