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Печатное средство массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Шокинского сельского поселения 
Кардымовского района Смоленской области

	Муниципальные вести

	             № 38. Пятница, 13 ноября 2015 года 


_____________________________________________________________________
Совет депутатов шокинского СЕЛЬСКОГО  поселения 

КАРДЫМОВСКОГО района Смоленской области

РЕШЕНИЕ

от  10  ноября 2015  № 12

Об особенностях составления  и утверждения проекта бюджета Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области на 2016 год

В соответствии с законопроектом от 25.09.2015 № 878973-6 «Об особенностях составления и утверждения проектов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на 2016 год» Совет депутатов Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области 

РЕШИЛ:    

1. Приостановить до 1 января 2016 года:

1) действие положений решения Совета депутатов Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области от 02.07.2013 № 22 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области» в отношении составления и утверждения проекта бюджета Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области (проекта бюджета) на плановый период, представления в Совет депутатов Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области одновременно с указанным проектом бюджета документов и материалов на плановый период (за исключением прогноза социально-экономического развития Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области, основных направлений бюджетной политики и налоговой политики Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области);

2. Установить, что в 2015 году:

1) проект решения о бюджете Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области, составляется и утверждается сроком на один год; 

2) проект решения о бюджете муниципального образования на 2016 год вносится на рассмотрение Совета депутатов Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области, не позднее 15 декабря 2015 года.

3. Установить, что с 2016 года:

1) договоры (соглашения), по которым получателем средств бюджета муниципального образования в соответствии с ранее доведенными лимитами бюджетных обязательств, подлежащие оплате в 2017 году, по инициативе получателя средств бюджета муниципального образования в связи с недоведением ему лимитов бюджетных обязательств на указанный год не расторгаются.

          4. Опубликовать настоящее решение в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области «МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ВЕСТИ».

5. Разместить настоящее решение на официальном сайте Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по бюджету, финансовой и налоговой политике, по вопросам муниципального имущества Совета депутатов Шокинского сельского поселения  Кардымовского района Смоленской области (Козлов В.Н.).

Глава муниципального образования 

Шокинского сельского поселения 

Кардымовского района 

Смоленской области                                                                                                                                                                                           В.В. Серафимов
 АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШОКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 КАРДЫМОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  10.11.2015           №  91

О внесении изменений в постановление Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области от 01.04.2015   № 17

Руководствуясь  Федеральным  законом от 27 июля 2006 года № 149- ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Администрация Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области

п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района смоленской области  от 01.04.2015  № 17 «Об утверждении порядка размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы, а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей в  информационно-телекоммуникационной сети Интернет и предоставления этих сведений общероссийским средствам   массовой информации для опубликования» следующие изменения:

1.1. В названии постановления слова «информационно-телекоммуникационной сети Интернет» заменить  словами «информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

1.2. В п.1 постановления слова «информационно-телекоммуникационной сети Интернет» заменить  словами «информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

1.3. В п.1 Порядка размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности и должности муниципальной службы, а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей в  информационно-телекоммуникационной сети Интернет и предоставления этих сведений общероссийским средствам   массовой информации для опубликования» слова «информационно-телекоммуникационной сети Интернет» заменить  словами «информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области «МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ВЕСТИ».

4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Шокинского сельского поселения

Кардымовского района 

Смоленской области                                                                                                                                                                                         В.В. Серафимов
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШОКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 КАРДЫМОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   13.11.2015       №  93

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре»

В соответствии с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 28 декабря 2013 года № 443-ФЗ),  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Уставом Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области, Администрация Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области

     п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре» согласно приложению.

2. Постановление  Администрации  Шокинского сельского поселения   Кардымовского района Смоленской области от12.12.2011 № 43 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги по присвоению, изменению и упразднению наименований объектов уличной сети, адресации объектам недвижимости, ведении адресного реестра на территории муниципального образования Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области» считать утратившим силу.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области «МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ВЕСТИ».

5. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Шокинского сельского поселения

Кардымовского района 

Смоленской области                                                                                                                                                                                            В.В. Серафимов
Приложение 

к  постановлению Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области

от  13.11.2015  №  93

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре»

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента

предоставления муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации  Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области при оказании муниципальной услуги.
1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются   физические и юридические лица - собственники объекта адресации  либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации (далее - заявитель): 

 

 а) право хозяйственного ведения;

 б) право оперативного управления;

 в) право пожизненно наследуемого владения;

 г) право постоянного (бессрочного) пользования.

1.2.2. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе выступать их законные представители или их представители по доверенности (далее также – заявитель), выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

- от имени собственников  помещений  в  многоквартирном  доме  с заявлением вправе  обратиться  представитель  таких  собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в  установленном законодательством  Российской  Федерации  порядке  решением  общего собрания указанных собственников;

- от  имени  членов  садоводческого,  огороднического  и   (или) дачного некоммерческого  объединения  граждан с  заявлением  вправе обратиться представитель указанных членов  некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления  принятым  в установленном  законодательством   Российской   Федерации   порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке 

предоставления  муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, почтовом адресе, справочных телефонах, адресе электронной почты, графике приема заявителей Администрацией  Шокинского сельского поселения.

1.3.2. Место нахождения  Администрации Шокинского сельского поселения: Смоленская область, Кардымовский район, д. Шокино, ул. Центральная, д.7 .

1.3.3. Почтовый адрес Администрации Шокинского сельского поселения: 215865, Смоленская область, Кардымовский район, п/о Шокино, ул. Центральная, д.7.

1.3.4. Телефоны для справок: (48167) 2-56-25; 2-56-75

1.3.5. Адрес электронной почты в сети «Интернет»: adm_shokino@mail.ru.    

1.3.6. Администрация осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник:
	с 9-00 до 16-00

	Вторник:
	с 9-00 до 16-00

	Среда:
	с 9-00 до 16-00

	Четверг:
	с 9-00 до 16-00

	Пятница:
	с 9-00 до 16-00

	Перерыв:
	с 13-00 до 14-00


Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.3.7 Консультирование по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации  Шокинского сельского поселения.


- при консультировании по телефону специалист Администрации, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- по завершении консультации специалист Администрации должен подвести  итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю; 

- специалист Администрации при ответе на телефонные звонки, письменные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги:


- муниципальная услуга «Присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре» (далее – муниципальная услуга).


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.


2.2.1.  Уполномоченным  органом на предоставление муниципальной услуги является Администрация  Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области.
2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги исполнитель осуществляет взаимодействие с органами государственной власти, организациями. 

2.2.3. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации.

2.2.4. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги  является принятие решения:

- о присвоении  объекту адресации или аннулировании его адреса; 

- об отказе в присвоении  объекту адресации или аннулировании  его адреса с указанием причины отказа.

 2.3.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о присвоении  объекту адресации или аннулировании его адреса -  постановление Администрации о присвоении  или аннулировании;

- в случае принятия решения об отказе – уведомление об отказе о присвоении  объекту адресации или аннулировании его адреса.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги – 18 рабочих дней с момента регистрации запроса (заявления, обращения) в Администрации.

2.4.2. При направлении заявителем заявления и копий всех необходимых документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты их поступления в Администрацию (по дате регистрации).

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет – 3 дня.
 2.4.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги - возможность приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрена.

2.4.5. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут при личном обращении заявителя за их получением.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Гражданским кодексом Российской Федерации;

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

-  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

 - Уставом  Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области;

- иными правовыми актами Российской Федерации, Смоленской области, муниципальными правовыми актами Администрации  Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

 соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение  органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14 настоящих Правил);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "б" пункта 14  Правил, утвержденных Постановлением Администрации  Шокинского сельского поселения).

2.6.2. Требовать от заявителя муниципальной услуги предъявления документов, не предусмотренных Административным регламентом, не допускается.

2.6.3. Не допускается требовать от заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовым актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях:

2.8.1.  С заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2. настоящего Административного регламента.

2.8.2. Ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.

2.8.3. Документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации.

2.8.4. Отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8-11 и 14-18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных  Постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги не требуется получения иных услуг.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать15 минут.

2.13. Требования  к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги,  местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

2.13.1. Прием граждан для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема заявителей, указанным в пункте 1.3. настоящего Административного регламента.

 2.13.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

 2.13.3. Рабочие места работника, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары).

2.13.4. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа к помещению, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в сети Интернет.

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (1 раз по 15 минут);

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) формирование и направление межведомственного запроса;

3) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (постановления).


 3.3. Прием и регистрация документов

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в Администрацию, либо поступление запроса в Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», включая электронную почту.

3.3.2. Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

1) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

2) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

3) передает заявление со всеми прилагаемыми документами на рассмотрение Главе  муниципального образования.

3.3.3. Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, пакета документов.
3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.31. Формирование и направление межведомственного запроса

3.31.1. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

3.31.2. В случае если заявителем представлены все документы, указанные в пункте 2.6.1.  настоящего Административного регламента, специалист переходит к исполнению следующей административной процедуры.

3.31.3. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены указанные в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента документы, специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, принимает решение о формировании и направлении межведомственного запроса.

3.31.4. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом не может превышать 3 рабочих дня.

3.31.5. После поступления ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за формирование и направление межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном порядке и передает специалисту,  ответственному за рассмотрение документов, в день поступления таких документов (сведений).

3.31.6. Обязанности специалиста, ответственного за формирование и направление межведомственного запроса, должны быть закреплены в его должностной инструкции.

3.31.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.4. Рассмотрение обращения заявителя

3.4.1.  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятых документов.
3.4.2. При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента;
3) устанавливает наличие полномочий Администрации по рассмотрению обращения заявителя.
3.4.3. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия Администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.8 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит в двух экземплярах проект решения (результат предоставления муниципальной услуги) заявителю. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является подписание уполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.5. Продолжительность административной процедуры не более десяти дней.

 
3.5. Выдача результата
предоставления муниципальной услуги (решения) заявителю  

3.5.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (постановления) является подписание Главой муниципального образования соответствующих документов и поступление документов для выдачи заявителю специалисту, ответственному за выдачу документов.
3.5.2. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
3.5.3. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
Копия решения вместе с документами, представленными заявителем, остается на хранении в Администрации.

3.5.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю постановления о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.5. Продолжительность административной процедуры не более трех  дней.

4. Формы контроля за исполнением настоящего

Административного регламента

4.1 Порядок осуществления текущего контроля

4.1.1. Глава муниципального образования осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой муниципального образования  или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими.

4.2.4. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным Главой  муниципального образования.

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с федеральным и областным законодательством.

4.2.7. В случае выявления нарушений виновное лицо привлекается к ответственности в порядке, установленном федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами Администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию в письменной форме или в электронном виде. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо принята при личном приеме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в судебном порядке.
АДМИНИСТРАЦИЯ

ШОКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КАРДЫМОВСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  «__13__» _____11_____ 2015     №  __94__

О внесении изменений в  постановление Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области от 19.12.2014 № 88 

В соответствии с Федеральным законом от 06.05.2011 года № 100-ФЗ «О добровольной пожарной охране», в целях уточнения объема финансирования мероприятий муниципальной программы «Пожарная безопасность на территории муниципального образования Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области на 2015 год» Администрация Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области 

п о с т а н о в л я е т:  

1. Внести следующие изменения в приложение к муниципальной программе «Пожарная безопасность на территории муниципального образования Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области на 2015 год» (далее – муниципальная программа), утвержденную постановлением Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области от 19.12.2014 № 88 (в редакции постановления Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области от 11.02.2015 года № 4, от 02.06.2015 № 36)  в новой редакции согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию в печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления муниципального образования Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области «МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ВЕСТИ».

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

Шокинского сельского поселения

Кардымовского района 

Смоленской области                                                                                                                                                                                           В.В. Серафимов

	
	Приложение 

к постановлению Администрации Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области 

от «__13___» _____11______ 2015 №___94___


   ПЕРЕЧНЬ 

программных мероприятий

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок реализа
ции
	Исполнитель 
	Объем финансирования

(руб.)
	Источник финансирования

	
	
	
	
	Всего 
	в том числе по годам
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Задача 1: . Мероприятия по обеспечению первичных мер пожарной безопасности на территории муниципального образования Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области

	1.1.
	Мероприятия по совершенствованию системы обеспечения пожарной безопасности

	1.1.1
	Организация работы по предупреждению пожаров на объектах различных форм собственности и в жилом секторе, в том числе муниципальном жилищном фонде
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	Без материальных затрат

	
1.1.2

	Приобретение противопожарного инвентаря (огнетушители, рукава пожарные напольные «Универсал», извещатели пожарные автономные, коврик диэлекртрический 
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	6510,00
	-
	-
	МБ

	1.1.3
	Расчистка дорог, подъездов к жилым домам и источникам наружного противопожарного водоснабжения
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	5305,00
	-
	-
	МБ

	1.1.4
	Обкашивание бесхозных участков
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	5000,00
	-
	-
	МБ

	1.2.
	Мероприятия по укреплению системы обучения  и оповещения населения муниципального образования Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области в области пожарной безопасности

	1.2.1
	Информирование населения о проблемах и путях обеспечения пожарной безопасности, обучение основам безопасного поведения людей при пожаре. Доведение до сведения граждан информации о пожарах, причинах их возникновения.
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	Без материальных затрат

	1.2.2
	Информирование населения по вопросам пожарной безопасности (изготовление информационных стендов, издание памяток для широкого распространения, противопожарной пропаганды и агитации среди населения; приобретение информационных знаков (знаков ПБ),памятки по ПБ, журналов противопожарного назначения
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	1185,00
	-
	-
	МБ

	1.2.3
	Контроль за состоянием средств оповещения населения о пожаре (пожарных рынд)
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	Без материальных затрат

	1.3.
	Мероприятия по оборудованию источников противопожарного водоснабжения

	1.3.1
	Техническое обслуживание систем наружного противопожарного водоснабжения
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	Без материальных затрат

	1.3.2
	Содержание подъездных путей к источникам противопожарного водоснабжения
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	9000,00
	-
	-
	МБ

	1.3.3
	Организовать регулярный контроль за состоянием источников наружного противопожарного водоснабжения
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	Без материальных затрат

	1.4.
	Устройство и содержание в исправном состоянии защитных полос между населенными пунктами и неиспользуемыми землями сельскохозяйственного назначения

	1.4.1
	Опахивание населенных пунктов, непосредственную угрозу которым представляют неиспользуемые земли сельскохозяйственного назначения
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	3000,00
	-
	-
	МБ

	ИТОГО:
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	30 000,00
	-
	-
	МБ

	Задача 2: Обеспечение деятельности добровольной пожарной дружины Шокинского сельского поселения Кардымовского района Смоленской области

	2.1
	Приобретение противопожарного инвентаря (пилы, топоры, противопожарное полотно (кошма), дымовые извещатели
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	2290,00
	-
	-
	МБ

	2.2
	Приобретение ранцевых огнетушителей
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	8 000,00
	-
	-
	МБ

	2.3
	Приобретение горюче-смазочных материалов (ГСМ) для обеспечения патрулирования территории муниципального образования силами добровольной пожарной дружины и оперативной группы, а также для обеспечения работы мотопомпы
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	16 710,00
	-
	-
	МБ

	2.4
	Приобретение противопожарных рукавов и комплектующих
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	3 000,00
	-
	-
	МБ

	ИТОГО:
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	30 000,00
	-
	-
	МБ

	ВСЕГО:
	2015
	Администрация Шокинского с/п
	60 000,00
	-
	-
	МБ
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